中文图书加工要求
1.馆藏章：每册图书加盖两枚，一枚盖在书名页中部（条形码以上部位），另一枚盖在书口正中间，文字方向朝下，要求清晰端正。
2.埋磁条：本馆磁条为钴基复合自粘磁条（科晶），规格：16×0.2cm，每册书埋一根（500页以上两根），要求牢固且隐蔽无痕。
3.贴条码：我馆条形码为“三九”码，每册图书贴两枚，一枚贴在书名页中部（与书名页下边边沿空3-5cm）；另一枚贴于图书带字的最后一页左上角（与上边沿和左边沿空1cm），均需加贴保护膜，要求条码清晰平整且与图书边沿平行。(注：条码不能覆盖重要信息，如果所指定位置有重要信息，另找合适位置粘贴)
4.贴色标：数据检验无误后按图书分类，依据色标样版为每本图书加贴色标，色标严格按我馆统一大小颜色，粘贴在书脊下方靠底。
5.贴书标：样本图书采用蓝色，复本图书采用红色。书标打印内容：上行分类号，下行种次号，书标贴在书脊下方色标的上方，与色标紧挨，需加贴保护膜；另一枚贴在书名页右上角。
6.整理上架：按我馆现有图书进行分类插架。
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