中文图书编目要求
1.我馆使用的图书管理系统为“ILAS III”馆藏代码为“ZZCU”。
2.种次号需严格按我馆提供的种次号库进行取号，如在编目过程中出现取号错误，需在种次号库修改错误的种次号，再进行重新取号，相同分类图书不得出现断号、重号。
3.每种图书条码号需连续，最小条码号为样本图书（馆藏地点：样本图书库，流通类型：样本图书），其余为复本图书（馆藏地点：中文图书库，流通类型：中文图书）。
4.光盘图书，215@e附光盘X片， 010@a光盘ISBN@b光盘。(需单独做光盘数据。）
5.光盘使用我馆光盘条码一枚，书标采用红色书标一枚，同所附光盘图书书标一致。
6.光盘直接增加一条馆藏信息，光盘馆藏地：音像资料库，流通类型: 音像资料。
7.成套图书采用分散著录的方式，存在分册号、卷期号、年代号的图书，需用正题名进行查重，用“:”(英文半角)区分。
8.存在版次不为1的图书，需用“=” (英文半角)加版次进行区分。
9.除教材外原则上不采用“-”复分。
10.如存在其它未说明情况，请与我馆联系。
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